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                   دانشگاه تفرش 

                   مدیریت تحصیلات تکمیلی                                    

          مراحل انجام کار بعد از دفاع از پايان نامه کارشناسي ارشد                                                                                         


1) انجام اصلاحات مد نظر هيات داوران که در پايان جلسه دفاعيه به دانشجو ابلاغ شده و اخذ تاييديه از ناظر انجام اصلاحات              (دانشجو موظف است نام ناظر انجام اصلاحات پايان نامه خود را بعد از جلسه دفاعيه از نماينده تحصيلات تکميلي استعلام نمايد)
2) ارائه تاييديه انجام اصلاحات پايان نامه به دفتر تحصيلات تکميلي و دريافت تصوير صورتجلسه دفاعيه پايان نامه کارشناسي ارشد به منظور صحافي نسخه هاي نهايي پايان نامه (نسخه هاي نهايي در 4 نسخه به ترتيب براي استاد راهنماي دانشگاه تفرش،               گروه آموزشي، کتابخانه دانشگاه تفرش،كتابخانه ملي و مركز اسناد ، مطابق آيين نامه تدوين پايان نامه بايد صحافي و آماده شوند)
3) نسخه مربوط به کتابخانه ملی و مرکز اسناد گفته شده در بند 2 ، توسط دفتر تحصیلات تکمیلی به آن مرکز ارسال خواهد شد. 

4) دريافت کد رهگيري پايان نامه از سايت پژوهشگاه اطلاعات و مدارک علمي ايران به آدرسhttp://thesis.irandoc.ac.ir  (دانشجو ملزم است در قسمت ارسال اطلاعات پايان نامه فايلهاي WORD و PDF پايان نامه خود را در سايت مذکور                     ارسال نمايد در غير اينصورت کدرهگيري ارائه شده معتبر نمي باشد)                   
5) آماده کردن 3 عدد CD از پايان نامه که يکي از آنها حاوي فايل WORD و PDF ، یکی از آنها فقط حاوي فايل PDF  و CDسوم فقط حاوی فایل WORD باشد و در روي هر 3 CD نام و نام خانوادگي،‌ شماره دانشجويي و کد رهگيري بصورت خوانا ( با ماژیک مخصوص) درج شده باشد. در آماده کردن CD به این نکات دقت شود :
1- فایل متن پایان نامه تا جای که شدنی است بصورت یکپارچه از صفحه نخست تا صفحه پایانی (شامل بسم الله، تقدیر، فهرست، و ... تا فهرست منابع و عنوان به زبان انگلیسی) به هر دو صورت زیر به همراه پیوست های دیگر آن (مانند نرم افزار، فونت، نقشه، عکس، فیلم و ...) در محیط های نرم افزاری و با پسوندهای مربوط به همان برنامه بر روی CD ذخیره شوند.
2- کد رهگیری دریافتی بر روی هر CD (با ماژیک مخصوص) نوشته شود.
3- فایل های روی CD بدون قفل یا رمز باشد.
4- هر CD در یک پاکت پلاستیکی یا کاغذی جداگانه گذاشته شود.
6) مراجعه به دفتر تحصيلات تکميلي همراه با نسخه ها و فايل هاي پايان نامه و دريافت فرم تسويه حساب
7) تکميل فرم تسويه حساب و ارائه آن به دفتر تحصيلات تکميلي به همراه کارت دانشجويي (دانشجو به ازاي دريافت پايان نامه به استاد راهنما بايد از ايشان رسيد کتبي (فرم رسید دریافت نسخه صحافی شده که در سایت دانشگاه موجود است) را اخذ کرده                ولي در خصوص گروه آموزشي و کتابخانه دانشگاه تفرش، تاييد فرم تسويه حساب کفايت مي کند)
تذکر : 
1- بعد از تکميل و ارجاع پرونده به اداره دانش آموختگان توسط دفتر تحصيلات تکميلي، مدت زمان لازم براي دريافت مدرک تحصيلي اعم از نامه معرفي به نظام وظيفه، گواهينامه موقت پايان تحصيلات و اصل دانشنامه در حيطه کاري اداره دانش آموختگان مي باشد.
2- با توجه به اينکه مدت زمان مجاز براي دانشجويان پسري که از معافيت تحصيلي استفاده مي کنند یکسال از تاريخ برگزاري جلسه دفاعيه مي باشد، اين دانشجويان موظفند بلافاصله بعد از برگزاري جلسه دفاع، نسبت به پيگيري مراحل تسويه حساب اقدام نمايند. در اين خصوص مسئوليت عواقب عدم مراجعه در مهلت مقرر، بر عهده دانشجو خواهد بود. 

3- به منظور تسریع در انجام مراحل تسویه حساب، فایل های مربوط به پایان نامه ها که در قالب CD ارائه می شوند مطابق با مشخصات خواسته شده آماده گردند. در غیر اینصورت دفتر تحصیلات تکمیلی از دریافت آنها معذور می باشد.  

